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Date de création : 22/01/24
Date de Mise a Jour : 22/01/24

Module capital : Fichier a communiquer aux
impots

Objectif
Le traitement de la "Déclaration des valeurs mobilieres" d'Atys fournit un fichier qui

doit étre vérifié, corrigé si besoin et mis en forme avant d'étre signé puis chiffré. Il
pourra ensuite étre communiqué aux impots.

Vérification/Correction du fichier txt généreé
depuis Atys

Description du fichier

Le fichier provenant du traitement de “déclaration des valeurs mobilieres” peut étre ouvert en
lancant le programme AtysCapitalDeclaration.exe qui se trouve dans le dossier Atys.

Onglet déclarant

Informations sur la coopérative
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= Si I'adhérent est une personne
morale avec un numéro de SIRET,
dans le bloc “Personne Physique”,
le genre se renseigne
automatiquement a “0”
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Audit : Présente une liste des
erreurs a corriger avant envoi
aux impots pour éviter un rejet.

Audit

Il est conseillé de faire un audit du fichier avant de le communiquer aux impots, dans le but de
corriger certaines erreurs telles que :

SIRET renseigné mais personne physique sélectionnée = Raison sociale non renseignée

Présence d'une raison sociale mais pas de SIRET

SIRET faux, différent de 9 chiffres

Date de naissance de |'adhérent non renseignée = Reprendre la fiche Tiers, Rubrique

Adhérent

e Code INSEE non renseigné (pour le lieu de naissance dans la fiche Tiers, Rubrique Adhérent) =
Faire la correction dans la table des codes postaux

e Code postal ou ville du siege non renseigné

e Montant = 0€ (Vue Bénéficiaire R2)

e etc...

Possibilité d'imprimer cette liste d'erreurs.

= Corriger les erreurs dans le fichier directement mais éventuellement également dans Atys
pour les futures déclarations.

= Si des modifications sont effectuées, possibilité de “SAUVER” le fichier : Le fichier initial
est alors renommeé en .txt.1 afin d'en conserver I'historique (et ainsi de suite si plusieurs
sauvegardes).
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= Relancer l'audit apres corrections jusqu'a ce que la tolérance d'erreurs soit acceptable.

Normalisation des adresses

Les adresses doivent maintenant étre normalisées avant envoi du fichier, afin d'étre
conformes avec le format attendu (en majuscule, sans accent ni cédille, etc...)

e Se placer dans l'onglet “Données/Vue tabulaire”

 Dans le bloc “Données générales”, cliquer sur le bouton “Normalisation des
adresses” :
o Les types de voie et complément d'adresse sont remplacés par les
abréviations attendues (Ex : Grande rue = GR, Ferme = FRM, etc...).
o Les adresses sont tronquées a 26 caracteres : on supprime les mot tels que
“du, de la, etc... et on conserve les 26 derniers caracteres.

« Vérifier les adresses aprés normalisation.

Signature du fichier

Une fois le document prét il faut le signer depuis I'onglet déclarant, en renseignant :

Les nom et prénom du responsable

Le téléphone

Le mail

Le numéro de SIREN (rempli automatiquement)

Enfin, il faut “Sauver” puis “compresser” |e fichier = il est alors renommé en .txt.gz
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Chiffrement du fichier pour envoi aux impots

Avant envoi aux imp0ts, le fichier doit étre chiffré selon la procédure suivante.

Téléchargement de la clé publique

Depuis le site "impot.gouv.fr/tiers-déclarants-0" :

e Cliquer sur le lien pour télécharger la clé publique de chiffrement pour I'année en cours :

Services en ligne et

documentation utile

Acces au service Tiers declarant via 'Espace

professionnel
Guide utilisateur du service "Tiers declarants”

Guide de compression et de chiffrement (Linux.
Windows, MAC)

- Clé publigue de chiffrement pour les fichiers de

1esls

Cl& publigue de chiffrement pour les fichiers de
praduction - campagne 2024 - A utiliser a partir du
02/01/2024

> Yos déclarations sodales sur internet avec
netentrepnses.ir

» Télécharger la clé

e La dézipper

e Enregistrer le fichier “DGFIP_TIERSDECLARANTS.PROD.asc”

¢ Double cliquer sur le fichier pour l'importer dans Kleopatra ou bien l'importer directement
depuis I'application ultérieurement.

Chiffrement dans Kleopatra

Ouvrir l'application Kléopatra :

« Si le certificat (clé publique) n'est pas présent, importez le :
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¥ Kleopatra Pour le chiffrement du fichier Permet de visualiser le centificat o - u x
Fichier Affichgje Certificats Outils Configuration Fenétre  Aide tetechargé

i i B2 B = Q El B
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p DGFIP_TIERSDECLARANTS_PROD bureausi-pact-teletd @ dghip finances.gouvdr  non certifie 30/08,/2023 28/08/2028 D155 BS3K

e Cliquez sur “Signer/Chiffrer”

» Sélectionnez le fichier compressé précédent (.txt.gz) puis ouvrir
« Cliquer ensuite sur le bouton de liste des certificats, sélectionner le certificat et cliquer

sur OK :

[ ]

Signer [ chiffrer des fichiers
Prouver lauthenticts (sgner)

Signer en Nk que
Chillfrer
CHEr Pt mai

& chiffrer pour d'autres -

| B3 Veusiez sasr un nom ou une adresse de oo

Sorde
Veuillez sSECHONNET UNE ACTion.
[ chiffrer / signer chague fichier séparément.

« Cliguer enfin sur “Chiffrer” : le fichier est renommé en

Ixt.gz.gpg
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™ Signer / chiffrer des fichiers - Kleopatra x

Signer [ chiffrer des fichiers

Prouver fauthentictd (signer)
Chiffres

& chter pour qautres:: Il G TIERSDECLARANTS_PROD <bureau s part tektipdgfip ) (£
Ed veuide Wl Fpis i

[ Chiffrer avec un mot de passe. Quicongue avec qul vous partages k mot de passe peut e les donnée

S Nom du fichier signér et chiffre
Fichiers et dosser de sortie | a transmettre aux impots
ﬂ ke CapitalSre HQ3/DRCM_2022_ _O00_20230131114515.0x802.0p0 @ | |2

[0 chiffrer § signer chagque fichier sépanément.

e

Le fichier est prét a étre transmis aux impots.
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