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Sage 100C - Procédure de l'archivage
d’'exercice

L'archivage de |'exercice est une opération irréversible.
Elle doit étre exécutée avec l'utilisateur <Administrateur>.

Sauvegarde du dossier

Avant d’'effectuer toutes les manipulations suivantes, vous devez impérativement faire une
sauvegarde de votre fichier comptable

Archivage du premier exercice

Sélectionner le premier exercice depuis le menu Fenétre comme précédemment.
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Puis, par l'intermédiaire du menu Traitement : Fin d’exercice - Archivage du premier exercice :
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Archivage du premier exercice...

Choisir ensuite le chemin ou sera enregistré votre fichier d’archive et cliquer sur le bouton
Enregistrer
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Bl Crécr I fichier d'archive x|

Enregistrer dans : j @ ;= g Impératif
Nom_ =+ i |=] Mot‘:hﬁé le | =] Type =1
. Aucun élément ne correspond & votre recherche. ” est Ob“gaton‘e de nommer Ie nom du
récents fichier avec le nom du dossier avant

L4

Bureau

DOSXXXX, notamment si vous avez
plusieurs dossiers (ex : Analys-D0S1920).

Bibliothéques

<] | |
Nom du fichier : I DO517.are j Enregistrer |
Type : IF\chier comptable {.anc) ;I Annuler |
Capacité en Ko : | 785
Suppression de l'exercice dans le fichier A

L’opération est terminée.
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