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Sage 17-V9 - Cloture d'exercice comptable

La cléture de I'exercice est une opération irréversible, elle a pour conséquence d'interdire
toute saisie ou modification d'écriture de I'exercice.

Actions préliminaires

Sauvegarde du fichier comptable

Avant d'effectuer toutes les manipulations suivantes, vous devez impérativement faire une
sauvegarde de votre fichier comptable

L'exercice N+1 doit impérativement étre créé avant de poursuivre.

[l faut vérifier que vous avez bien transféré vos A Nouveaux définitifs dans le nouvel
exercice avec affectation du résultat.
Si cela n'est pas le cas, se rapporter a la procédure de Création d’un nouvel exercice.

Vérification du chemin du répertoire d'archivage

Si besoin, vous pouvez vérifier le chemin d'archivage utilisé pour la cloture de I'exercice de la fagon
suivante :

Depuis le menu « Fenétre », sélectionnez « Personnaliser » :
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Sage 100 Comptabilité i7 - - Exercice 2020

Fichier Ediion Structure Traitement Etat | Fenetre | 7

Réorganiser

1 Actualiser F5
Saisie des eoritures I t Pemannaliser._
ntu _ _ bvor
ﬂ Personnaliser les écrans

Ajout d'une pigce
Ma v

p Préférences...

Visualisation/modificatio...

Saisie des opération...

o Barre verticale

¥  Mode assistant

v  Mode personnalisé

Exercice 2016

. Exercice 2017

Déms Exercice 2018

Saisie des écritures Exercice 2010
W

Q / Exercice 2020

Rarharrhe A'érrbiirse

Puis Double-cliquer sur la ligne « Archivage fiscal des données ». Vous avez alors acces a l'icone l_l
Choisir ensuite le répertoire de stockage. Attention, cliquer sur « OK » pour valider, et vérifier
que « Sauvegarde du dernier répertoire utilisé par fonction » soit coché.

Puis cliquer sur « OK » a nouveau.

Retourner dans cette fenétre afin de vérifier votre modification.

B Personnaliser

Génbral | interface utilissteur | Programemes extemes

fméloration Produsts

Type de fichier Emplacement des fichiers
Affichage R .
Frvorts Commumicstion Ci\ProgramDiats’ Sagel Communication
Vel T 1!
- Archivage fiscal des donndes o ChProgramData’ Sage\ Archivage e |_|
Ritpartaine

Communicatan

° [¥] Sauvegarde du dernier répertaire utdsé par fonction

. -
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Sauvegarde fiscale des données

Sélection de I'exercice

Tout d'abord, sélectionnez I’exercice a cloturer depuis le menu « Fenétre ».

Sage 100 Comptabilité iT - NOM DU 5055IER CLIENT.mae - Exercice 2019

Fichier Edition Structure Traiternent Etat | Fendare | 7
Reéorganiser
Actusliser F5

Saisie des écritures FPersonnaliser...

Intu

B Personnalser |&x crans

Ajaut d'une pidce
Ma e

p Préférences..,

Visualsation/modificatio...

Saisie des opération._.

b Earre verticale

o Mode assistant

o Mode personnalizé

Exercice 2016
Exercice 2017
n | Exercice 2018
Saisie des Ecritures ¥ Exercice2019  Ewercice 4 chilurer

q Exercice 2020

Recherche d'é&crtures

La sauvegarde fiscale des données a deux objectifs :

e Permettre de cl6turer tous les journaux pour toutes les périodes.
e Permettre de cl6turer I'exercice.

Opérations périodiques

Dans le menu Traitement, sélectionner Sauvegarde fiscale des données

La cléture périodique va effectuer la
cloture de I’ensemble des journaux
pour les périodes, permettre une
édition mensuelle en pdf des journaux,
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@ Sage 100 Comptabilité i7 - NOM DU S055IER CLIENT mae - Exercice 2020 balances, gra nds |IVI‘eS, en txt des FEC
Fichier Edition Structure | Traiternent | Etat Fenétre 7

Saisie par pigce ¥

Saise des apérations bancaires re ATTENTION, méme si vous avez effectuer
See des furures saile des écitures.. | letraitement de cl6ture des journaux par
B e .| | l'ancienne méthode, cette opération sera
Ajout d une piéce et de s tout de méme obligatoire.
p Cliture des journau...
Visualisation/medificatio... Gestion des comptes généraux
Gestion des comptes ters
B Interrogation analytique
Saisie des opération... Sage eFacture v

Gestion des extraits

a Rapprochement bancaire automatigue

Saidie des eritures Rapprochement bancaire manuel

Q il (]
Réglement tiers...
Recherche d'deritures
Rappel/relevé. .

Recowvrement v

Joumaun de saisie Ecritures de régularisations des charges et produits...

l Réévaluation des dettes et créances en devise.

Créer un compte général
Recherche o écritures...

m Réimputation v

Plan comptable Ecritures d'abonnement
Fin d'exercice b
— Sauvegarde ficcale des donndes...

Codes joumaux

AmtiimlitAe

Cocher Procéder aux opérations périodiques, puis Suivant
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& Sauvegarde fiscale des données X

L assistant de sauvegarde fiscale des données vous permet d'automatiser toutes
les procédures liées 4 la cloture et & la génération des archives de votre
apphication,

Impertant ! Avant tout traitement, nous vous conseillens de procéder a une
sauvegarde de vos données.

Veuillez indiguer le traitemnent que vous souhartez réaliser:
@ Procéder aux opérations périodiques
() Procéder aux opérations annuelles

() Procéder aux opérations provisoires dans le cadre d'un contréle étendu de la
DGFiP. Il est impératif de procéder ultérieurement aux opérations périodiques
et annuelles,

Veuillez sélectionner le régime d'imposition concerné :

Régime d'impaesition et tenue comptable | Général bt

Annuler < Précedent

Choisir la période limite a sauvegarder, soit le dernier mois de I’exercice.
Et cocher sauvegarder a nouveau les périodes précédentes puis suivant

& Sauvegarde fiscale des donnees b 4
Opérations périodiques
L'opération périodique doit &re effectuée directement aprés votre déclaration de

taxes. Elle concerne la période située avant la période correspondant & la date de
votre déclaration de taxes.

Il 5'agit d'un processus irréversible qui fige la période sélectionnée. Plus aucune
nouvelle écriture ne pourra étre ajoutée dans la période. La modification et la
suppression d'écritures seront également interdites.

L'assistant va effectuer toutes les opérations d'archivage et de cloture de vos
dennées,

La derniére période ayant fait I'objet d'une saunvegarde fiscale correspond 4 : déc.
18

Sélectionner la péniode limite 3 sauvegarder déc.19 ~

V| Sauvegarder & nouveau les périodes précédentes

Annuler [ < Précédent Suivant >
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Cliquer sur FIN, ce qui lancera la procédure d’archivage périodique.

Bien repérer le chemin du répertoire d'archivage.
Ce chemin est modifiable si besoin. Dans ce cas, vous devez le faire en amont de la procédure.

B8 Sauvegarde fiscale des données X
Opérations périodiques

Vous aver demandé la sauvegarde fiscale de la période déc. 19. Les opérations
suivantes seront réalisées

Cléture de tous les journaix de la périnde.
Enregistrement en PDF des impressions des journaux de la péricde.

Enregistrernent en PDF des impressions des états suivants de la date de début
d'exercice jusqu'a la date de fin de la période.

- Grand livre des comptes

- Grand livre des comptes tiers

- Balance des comptes

- Balance des comptes tiers

- Fichier des écritures comptables (FEC)

Vious pourrez consulter ces documents d'archivage a I'emplacement suivant :

C:\ProgramData\Sage\Archivage\NOM_DU_DOSSIER  iemin dureperiore

d'archivage

Annuler < Précédent | “

Opérations annuelles

Dans le menu Traitement, sélectionner Sauvegarde fiscale des données

La cléture annuelle va effectuer une
édition en pdf des journaux et en txt
d'un FEC annuel, puis cloturer
I’exercice.
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Fichier Edition Structure Traiemant?&al Fenétre T

Ajout d'une pigce

o)

Visualisatien/medificatio...

Saisie des opération...

Saisie des Ecritures.

Q

Recherche d'écritures

Joumaux de saisie

+

Créer un compte général

==]

Plan comptable

Codes joumnaux

Cocher Procéder aux opérations annuelles et sélectionner le régime d’imposition qui convient.
Puis Suivant

Saisie par piece *

Saisie des opérations bancaires bre
Saisie des écritures...,

Saisie par lot Fa
Saisie des 0D analytigues I3

Joumaux de saisie

Cliture des journau...

Gestion des comptes généraux

Gestion des comptes ters

Interrogation analytique

Sage eFacture L3
Gestion des extrats

Rapprochement bancaire automatigue

Rapprochement bancaire manuel

Réglement tiers...

Rappel/relevé...

Recowvrement *
Ecritures de régulanisations des charges et produits...
Réévaluation des dettes et créances en devise..,

Recherche o écritures...

Réimputation L3
Ecritures d'abonnement

Fin ' exercice ]
Sauvegarde fiscale des données..

Aot imlibAe

& Sauvegarde fiscale des donnges

les procédures liées 4 la cloture et & la génération des archives de votre
application,

Important ! Avant tout traitement, nous vous conseillons de procéder & une
sauvegarde de vos données.

Veuillez indiguer le tratement que vous souhartez réaliser
() Procéder aux opérations périodiques
@ Procéder aux opérations annuelles

et annuelles,
Veuillez sélectionner le régime d'imposition concerné :

Régime d'imposition et tenue comptable Général

Hunant »
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L assistant de sauvegarde fiscale des données vous permet d'automatiser toutes

() Procéder aux opérations provisoires dans le cadre d'un contréle étendu de la
DGFiP. Il est impératif de procéder ultérieurement awc opérations périodiques
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Cliguer ensuite sur Suivant

& Sauvegarde fiscale des donnees b4
Opérations annuelles
Exercice :du 010119 au 311219

L'opération annuelle doit &tre effectude lorsque toutes les opérations périodigues
ont été réalisées.

Il s'agit d'un processus irréversible qui fige la totalité de I'exercice, Plus aucune
nouvelle écriture ne pourra étre ajoutée dans I'exercice. La modification et la
suppression d'écritures seront également interdites.

L'assistant va effectuer toutes les opérations d'archivage et de clgture de vos
données,

Annuler < Précédent

Cliquer sur Fin

Attention
Bien repérer le chemin du répertoire d'archivage
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‘de fiscale des données b4
Opérations annuelles

Vous aver demandé la sauvegarde fiscale de 'exercice 2019, Les opérations
suivantes seront réalisées :

Enregistrement en PDF des impressions sunvantes :

- Journal général

Toutes les autres impressions obligatoires (Journaux, Grand livre et Balance) ont
déja eté générées par les traitements pénodiques.

Genération du fichier des écritures comptables (FEC).

Vious pourrez consulter ces documents d'archivage & I'emplacement survant :

C:\ProgramData\Sage\Archivage\ NOM_DU_DOSSIER Chemin du réperioire
d'archivage

Annuler | < Précédent Fin

La cloture de I’exercice est terminée
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