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Sage 100C a partir de la V10 - Cloture
d'exercice comptable

La cl6ture de I'exercice est une opération irréversible, elle a pour conséquence d'interdire
toute saisie ou modification d'écriture de I'exercice.

Il est conseillé de vérifier que vous avez bien transféré vos A Nouveaux définitifs dans le
nouvel exercice avec affectation du résultat.

Si cela n’est pas le cas, se rapporter a la procédure de Création d’un nouvel exercice.

Seul I"utilisateur effectuant la cloture doit étre connecté au dossier de la société concerné.

Si le dossier est volumineuyx, il est conseillé de lancer la cloture le soir pour ne pas bloquer
l'acces a la comptabilité.

1. Sauvegarde du dossier

Avant d’effectuer toutes les manipulations suivantes, vous devez impérativement faire une
sauvegarde de votre fichier comptable

L'exercice N+1 doit impérativement étre créé avant de poursuivre.
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2. Sauvegarde fiscale des données

La sauvegarde fiscale des données a deux objectifs :
e Permettre de cloturer tous les journaux pour toutes les périodes.

e Permettre de cl6turer I'exercice.

Elle s'effectue en deux étapes :

« Archivage fiscal des opérations périodiques
 Archivage fiscal des opérations annuelles

Opérations périodiques

Dans le menu Traitement, sélectionner Sauvegarde fiscale des données

Fichier Edition Structure Traitement Etat Fenétre T

Saisie par piece J A s .

Saisie des opérations bancaires La cléture périodique va effectuer la

Saisie des Ecritures.. cloture de I’ensemble des journaux
Sansi 1o s s

ot s 0D s .| pour les périodes, permettre une

Journaus de saisie édition mensuelle en pdf des journaux,
Cléture des journaux... balances, grands livres, en txt des FEC.
Gestion des comptes générawn

Gestion des comptes tiers n i

Interrogation analytique ATI-ENTION, meme Sl VvousS avez eﬁ:ectuer
Sage eFacture g le traitement de cloture des journaux par
Gestien des edraits I'ancienne méthode, cette opération sera
Synthése de trésorerie A . .

Rapprochement bancaire automatigue tOUt de meme ObllgatOIre-

Rapprochement bancaire manue

Reglement tiers..

Rappel/relevé..

Recouvrement k
Ecritures de régularisations des charges et produits...
Rétvalustion des dettes et créances en devise..

Recherche d écritures...

Rémmputation 4

Ecritures d abonnement

Fin d'exercice r

Sauvegarde fiscale des données...
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Cocher Procéder aux opérations périodiques, puis Suivant

Sauvegarde fiscale des données x

L'assistant de sauvegarde fiscale des données vous permed Favtomatiser toules bes procédures bhides a la
gensration des archives de wotre application.

Impartant | Avant fout traitement, nous vous conssillons de procéder & une sauvegarde de wos donndes

La procédure de signature de votre archive nécessite une connexion Internet.

Veulltez indiguer le rastement que vous souhanez réalises
w Procedes aux opérations penod iues

au opérations annualles

Veuilbez sélectionner be régime d'imposition concern |

negeme d'impositon &1 tenue compiable Genéral

Choisir la période limite a sauvegarder, soit le dernier mois de I’exercice a cléturer.
Et cocher sauvegarder a nouveau les périodes précédentes puis suivant

Si coché, on recléture la période déja cloturer. Par ex, dans le cas de cl6ture partielle d'une
période.
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Opérations périodigues

L'opération péricdique doit ére effectuée directement aprés votre déclaration de taxes. Ells concerna la
pRnode sitwde avant la pariode comaspondant b B date de votre déclaration de taes

Il 5"agit dFun processus irrdversible qui fige [ pérode sdlectionnde, Pl sioune nouvelle scritune ne
pourra atre agoutée dans la péncde. La modification et la suppression dracritures saront Egaterment
interdites

L'assistant wa effectuer toutes les opérations d'archivage et de cliure de vos donndes,

La demigre penode avant fait lobjet d'une sauvegarde fiscale comespond a @ g8 23

Sélectionner la période limite & sauvegarder jdéc23

marss3
K Sswvegarder § noarceau e pénodes précedenter

maiZ3

Cliquer sur FIN, ce qui lancera la procédure d’archivage périodique.

Bien repérer le chemin du répertoire d'archivage
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Opérations périodigues

o fin de la peériode

Grand livre des comptes

- Balance des cormgales

- Balance des comptes tiers

Opérations annuelles

ious avez demandé |a sauvegarde fiscale de la péniode déc. 23, Les opérations suivantes seront réaliséas

Clgture die tous les journau de la période
Erregistrement en PDF des impressions des journaux de b pénode

Enregistrement en POF des impressions des états sulvants de la date de début desercice jusqu'a ta date
Grand bvre des Compies Ters

Fichier des #crifuires compiables (FE

eflectués par la sauvegande fiscaie. Laisser décocha

Vous powTez consuiter ces documents d archevage a Femplacement susvant

PhSaget Archivages ANALYS Informatique

Sauvegarde fiscale des donndes

Chemin du répertoire
d'archivage

Dans le menu Traitement, sélectionner Sauvegarde fiscale des données

La cloture annuelle va effectuer une
édition en pdf des journaux et en txt
d'un FEC annuel, puis cloturer
I’exercice.
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Fichier Edition Structure Traitement Etat Fenéire 7

Saisie par piéce

Sarsie des opérations bancaires
Saisie des écritures...

Sarsie par lot

Saisie des OD analytiques
Joumaux de saisie

Clature des joumaux...
Gestion des comptes générau
Gestion des comptes tiers
Interregation analytique

Sage eFacture

Gestion des extraits

Synthese de trésorerie
Rapprochement bancaire automatigue

Rapprochement bancaire manuwel

Réglement tiers..

Rappel/relevé..
Recouvrement
Ecritures de régularisations des charges et produits...

Réévaluation des dettes et créances en devise...

Recherche d'écnitures...
Réimputation
Ecritures d abonnement

Fin d exercice

Cocher Procéder aux opérations annuelles et sélectionner le régime d’imposition qui convient.

Puis Suivant
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e des données

Sauver

L'assistant de sauvegarde fiscale des données vous permet dautomatiser toutes les procédunes lides a la
gerdration des anchives de votre application

Important | Avant tout trafterment, nous yous conseifions de proccder @ une sauveganda de vos donndes

La procédure de signature de votre archive niécessite une connexion Internet

quear e trartemeant LI VoL soubaiter neadiser

x opérations périodigues

& Procéder pux operal e leg

soires dans le cadre

IpErEE0NG peErmodicues &1 anm

Veuillex selectionnes le regime dimposition concenne :

Régime diimpostion et tenue comptable GEnéral

Cliguer ensuite sur Suivant

données

Opérations annuclics

Exerdice : du 010123 au 311223

L'operation annwelle doit &re effectuée borsque toutes les opérations penodiques ont &ie réalisees.

B s'agit d'un processus iméversible qui fige la totalité de 'exercice. Plus aucune nouvelle ecniture ne poura
étre ajoutée dans I'exercice. La modification et la suppression d'éonitures seront également intendites

L assistant va ettectwer toutes kes operations vage et de cldture de wos données

Cocher la case ci-dessous et cliquer sur Fin
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Bien repérer le chemin du répertoire d'archivage

I;:u Al '.'El;__l al e f 5C |_1|4_' IJ [ I_‘I [aanl} |Ié e5

Opérations annuelles

Wous awez demands i3 sausegarde lscale o |'exercice 2023, Les opérations suivarntes seront réatisées

Enregistrement en PDF des imprassions suivantes |
lourmal généra
- Jourmal des évenements Egaux

Toutes les autres impressions obligatadres (Journauy, Grand livie et Balance) ont déja &té géndrées par las
traitements périodigues

Genération du fichier des écritures comptakbdes (FEC)

En cochant cette case, je valide la ciitune e l'exercice ains que tous bes trattements effectuds par la

waLveasrds fmcale

Vious pourrez consulter ces documents d'anchivage & Fempdacement suivant
Chemin du repertoire

P\ Saget\Archivages' ANALYS Informatigue :
darchivage

La cloture de I’exercice est terminée

Selon la volumétrie du dossier, la cloture peut prendre plusieurs heures.
Si un message du type « Le programme ne répond pas » apparait, laisser SAGE ouvert et
attendre la fin du traitement.

Vous pouvez vous assurer que l’exercice est bien cloturé :

¢ Soit par FICHIER/PARAMETRE SOCIETE/EXERCICE... Un cadenas se positionne sur
I'exercice quand celui est bien cloturé.

https://wiki.atys.analys-informatique.com/ Printed on 2026/06/03 09:34


https://wiki.atys.analys-informatique.com/lib/exe/fetch.php?media=wiki:docs_en_cours:v10_sauvegarde_6.jpg

2026/06/03 09:34 9/9 Sage 100C a partir de la V10 - Cloture d'exercice comptable

fee mae
0 Mz

Juafath TraETes
.......

a - s ds

Comptasinsian Optiom Echanges du dei Rappsl
dinposssion Recnunvement
—— & E 8 &
] - a 4 S— o | bewcron
: F— Garven as ey
Catarmugs Litaiss e [ decironiue AN COMEREE compas g camtes

« Soit en vous rendant dans le répertoire ou sont stockés les fichiers d'écriture DGFIP ainsi
que le FEC.
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