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Edition d'un compte avec un lettrage défini

Procédure pour éditer un compte lettré, avec un type de lettrage défini.
Exemple : Edition d'un compte TVA, lettrage A et B uniquement.

Se rendre dans le plan comptable
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Acces a la Gestion du compte

1. Appeler le compte par un double clic.
2. Cliquer sur “Gérer” pour accéder au compte :
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Interrogation du compte lettré

1. Sélectionner le type d'écriture : Ecriture lettrée
2. Demander l'impression :
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Edition d'un compte avec un lettrage défini

Impression de l'extrait

Sélectionner les criteres suivant :

» Traitement : Avec des critéres étendus
 Lettrage : Ecritures lettrées
e de...a... : Renseigner le lettrage spécifique a extraire

& Impression de I'extrait

‘aﬂ Fonctions Plus @ Différer

Traitement JAvec des critéres étendus

Compte de | 445510

5| 445510

Code journal de |

apayayafo

2

Datede[010121 -|  a[311221 .|

Lettrage |Ecrit|_|res letirees

)

de|A alB

il [ outes les ecritures

de| al

Classement [Date d'écriture

Inclure les journaux de situation
Imprimer le justificatif de solde
| Imprimer un compte par page

Selon la norme |Toutes

OK Annuler

=l

Sélection du modele

1. Sélectionner le dossier : ProgramData/Sage/Comptabilité 100c/fr-FR/Modeles (s'ouvre
automatiguement dans ce dossier si ce n'est pas la premiere fois que I'opération est réalisée)
2. Cliquer sur : Extrait Général Base.bma

3. Puis Ouvrir
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=l Nom -+ Madifié e | rvpe | raie | |
W Extrait Général na 19/09/2019 12:15 Etat Comptabilité
E") Extrait Tiers Base bma 19/09/2019 12:15 Etat Comptabilité 11Ko
" Lettre BOR.bma 19/09/2019 12:15 Etat Comptabilité 27ko
a Lettre chéque.bma 15/09/2019 12:15 Etat Comptabilité 13Ko
E") Lettre traite.bma 19/09/2019 12:15 Etat Comptabilité 27Ko
E" Rappel.bma 19/09/2019 12:15 Etat Comptabilité 14Ko
E" Relevé.bma 19/09/2019 12:15 Etat Comptabilité 14Ko
Nem du fichier: |Extrait Général Base.bma =] [Fich.miseen page (bma)  ~]
Ouvrir Annuler

4

Lancement de l'impression

Différentes possibilités d'impression :

e Apercu avant impression : pour une impression papier
e Impression dans un fichier PDF : pour générer le PDF a transmettre
e Impression dans un classeur Microsoft Excel : pour travailler le fichier sous Excel

r Imprimante
Nom: RICOH MPC3000 {de PC-SANDRIME) dans;l Propriétés |
Etat: Prét
Type: Ricoh Aficio MP C3000 PS
Qu: Client:337:RICOH MPC3000
Comment.: Auto Created Cliert Printer PC-SANDRINE ™ Imp. dans fichier
r Btendue dimpression Copies
@ Tout Mombre de copies : |1 =
" Pages g :I a :I
11 22 33 [T Assemb.
0 Sélection

™ Qualité brouillon [T Compressé
I Impression page de garde [ Préimprimé
™ Apergu avant impression MN* 1ére page: I 1

™ Une impression par document
™ Impression dans un fichier PDF
™ Impression dans un Classeur Microsoft Excel

I Erwoi vers volre espace de stockage Annuler |
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Exemple d'apercu avant impression obtenu :

@ Apercu avant impression Extrait compte général

Extrait de compte général

Tenus de compe : €

—
Période du 01/01/21
au 311221 Date de firage 0208/21 & 032825

Huméro Intitulé

445510 ETATS TVA A PAYER

Date W pigce Libellg écriture

010121 2 AN.au 010121

210121 1 ETATS TVA APAYER 122020
31031 3 TWAA PAYER CA3 03/2021
210421 87 ETATS TVA APAYER 02/2021

Totaux mouvements — —
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